
ifjf'k"V&VII 
vuq'kklukRedekeyksa ds rF;ksadksvk;ksx ds le{k izLrqrfd;stkusgsrqfjiksVZdkizk:i 

 

Ø-la- fo"k; oLrq layXud la[;k@>.Mh 

1- vipkjhvf/kdkjhdkuke  

2- lsokesaLFkkbZvFkokugha  

3- /kkfjr in% 
¼v½ inuke 
¼c½ osruJ`a[kyk 

 

4- tUefrfFk  

5- jktdh; lsokesalsokHkkjxzg.kdjus dh frfFk  

6- lsokfuo`fÙk dh fnukad  

7- ekfldisa'ku dh Lohdk;Z@Lohd`rjkf'k 
¼lwpuk dsoyolwyhvFkokisa'kujksdstkus ds ekeyksaesaokafNr½ 

 

8- ¼v½fu;qfDrizkf/kdkjh 
¼c½ naMkf/kdkjh 
¼l½vihyizkf/kdkjh 

 

9- foHkkxh; tk¡pvFkokfu;ek/khutk¡p  

10- tk¡pvf/kdkjhdkuke ,oainuke  

11- fuEukafdrewyvfHkys[k] fo'ks"kr% lacaf/krekeysesavk;ksxdksizsf"krnLrkost  

¼d½ ewytk¡p ds ekeyksaesafuEukafdnLrkost %  

¼i½  vipkjhvf/kdkjh ds fo:) dh xbZizkjfEHkdtk¡pizfrosnu]  
 ;fndksbZgks 

 

¼ii½  fuyEcuvkns'k] ;fndksbZgks  

¼iii½½  f'kdk;rhfooj.klfgrvkjksi i=  

¼iv½½  vipkjhvf/kdkjh }kjkvkjksi i= ds laca/k esaizLrqrfd;kx;k 
 izR;qÙkj 

 

¼v½½  foHkkxh; tk¡p ds vfHkys[k] ;fndksbZgksa  

¼vi½½  tk¡pvf/kdkjh dh fjiksVZ  

¼vii½½ dkj.kcrkvksuksfVl  

¼viii½ vipkjhvf/kdkjh }kjkdkj.kcrkvksuksfVl ds laca/k esaizLrqr 
 fd;kx;kizR;qÙkj  

 

¼ix½ tk¡pdk;Zokgh ds nkSjkuizLrqrfd;sx;snLrkost  

¼x½ tk¡pdk;Zokgh ds nkSjkuizfrj{kkgsrqizLrqrfooj.k ,oa 
 vfHk;kstulk{; laca/khnLrkost 

 

 

¼xi½ tk¡plslacaf/krvU; nLrkost  

¼[k½ vihy@ifj'kks/ku@leh{kk 
fcUnq ¼d½ esamfYyf[kr ds vfrfjDrvU; mYys[kuh; nLrkost 

 

 ¼i½   n.Mvkns'k  

 ¼ii½   vipkjhvf/kdkjhlslacaf/krvihy@ifj'kks/ku@leh{kk]  
  ;fndksbZgks 

 

 ¼iii½  jktLFkkuflfoylsok ¼lh-lh-,-½ fu;e ds vUrxZr 
  vihy@ifj'kks/ku@leh{kkijvafdrfVIi.kh 

 

 



APPENDIX‐VII 

Proforma prescribed for furnishing particulars of the disciplinary cases 
referred to the Commission for their advice 

S.No.  Content  Enclosure 
No./ Flag 

1.  Name of the Delinquent Officer   
2.  Whether confirmed in the service   
3.  Post Held: 

(a) Designation 
(b) Scale of pay 

 

4.  Date of birth   
5.  Date of joining Govt. Service   
6.  Date when due to retire   
7.  Amount of monthly pension admissible/sanctioned 

(This information is required only in respect of cases of recovery from or 
withholding of pension) 

 

8.  (a) Appointing Authority 
(b) Punishing Authority 
(c) Appellate Authority 

 

9.  Whether the Departmental Enquiry, if required under the Rules has been held    
10.  Name and designation of the enquiry officer   
11.  Whether all the relevant documents, in original particularly the following are 

made available in the record sent to the Commission: 
 

(A)  In the case of original enquiries the following documents:   
  (a) Report of the preliminary enquiry if any, conducted against the delinquent 

officer  
(b) Suspension order, if any 
(c) Charge‐sheet alongwith the statement of allegations 
(d) Reply of the delinquent officer to the charge sheet and statement of 
allegations. 
(e) Record of the departmental enquiry, if any 
(f) Report of the Enquiry Officer  
(g) Show cause notice 
(h) Reply of the delinquent officer to the show cause notice 
(i) Documents exhibited during the course of enquiry. 
(j) Statements of defence and prosecution witnesses recorded during the 
course of enquiry. 
(k) Any other documents relevant to the enquiry 

 

(B)  In case of appeal/revision/review 
In addition to the documents specified under (A), the following: 
(a) order of the punishing authority 
(b) Appeal/Revision/Review if any of the delinquent officer 
(c) Comments on the Appeal/Review/Revision as required under the Rajasthan 
Civil Services (C.C.A.) Rules. 

 

 



ifjf'k"V &VIII 
vuq'kklukRed vihy ds izdj.kksa esa mYys[kuh; egRoiw.kZ nLrkostksa dh lwph 

 

Ø-
la- 

fo"k; oLrq layXud 
la[;k@>.Mh 

1- izkjfEHkd tk¡p fjiksVZ  

2- f'kdk;r  

3- fuyEcu vkns'k  

4- fuokZg HkÙkk vkns'k  

5- vkjksi i=  

6- vkjksi fooj.k  

7- vkjksi i= dk izR;qÙkj  

8- fu;qfDr tk¡p vf/kdkjh vkns'k  

9- fu;qfDr foHkkx izfrfuf/k vkns'k  

10- fu;qfDr cpko lfefr vkns'k  

11- izkjfEHkd tk¡p esa vfHkysf[kr fooj.k i=] ;fn dksbZ gks  

12- foHkkxh; tk¡p esa vfHkysf[kr fooj.k i=  

13- vipkjh in/kkjh@vf/kdkjh }kjk izLrqr fyf[kr fooj.k i=  

14- cpko lk{;ksa dk fooj.k  

15- vipkjh in/kkjh@vf/kdkjh dks fn;s x;s volj  

16- vfHk;kstu }kjk izLrqr izek.k  

17- izfrj{kk@cpko vfHkys[k  

18- vipkjh vf/kdkjh }kjk fd;s x;s izfrdwy iz'u  

19- foHkkxh; izfrfuf/k }kjk izLrqr fyf[kr fooj.k i=] ;fn dksbZ gks  

20- vfrfjDr dk;ZHkkj gsrq fn;s x;s vkns'k] ;fn dksbZ gks  

21- tk¡p izfrosnu  

22- tk¡p izfrosnu esa izR;sd dk;Z Hkkj gsrq m)fjr vuq'kklukRed izkf/kdkjh dh 
lgefr vFkok vlgefr dh fVIi.kh 

 

23- lafo/kku ds vuqPNsn 311¼2½ ds vUrxZr dkj.k crkvks uksfVl  

24- dkj.k crkvksa uksfVl ds izR;qÙkj esa vipkjh vf/kdkjh }kjk izLrqr vH;kosnu  

25- vipkjh vf/kdkjh dks tkjh dkj.k crkvks uksfVl lfgr tk¡p izfrosnu ;k 
vlgefr dh fVIi.kh dh izfr  

 

26- vuq'kklukRed izkf/kdkjh }kjk fn;k x;k n.M  

27- vipkjh vf/kdkjh }kjk izLrqr dh xbZ vihy  

28- vipkjh vf/kdkjh }kjk mBk, x;s fcUnqvksa ij vuq'kklukRed izkf/kdkjh }kjk 
nh xbZ fVIi.kh 

 

 



APPENDIX‐VIII 

List of important documents required to be flagged in the disciplinary appeal 
cases  

S.No.  Content  Enclosure No./ 
Flag 

1.  Preliminary Enquiry Report   
2.  Complaint   
3.  Suspension order   
4.  Order of subsistence allowance   
5.  Charge sheet   
6.  Statement of allegations   
7.  Reply to the charge sheet   
8.  Order appointing Enquiry Officer   
9.  Order appointing Departmental Representative   
10.  Order appointing Defence Council   
11.  Statements recorded in preliminary enquiry, if any   
12.  Statements recorded in Departmental enquiry   
13.  Written statement of delinquent official/officer   
14.  Statements of defence witnesses    
15.  Opportunity given to delinquent official/officer   
16.  Prosecution exhibits   
17.  Defence exhibits   
18.  Cross questions with delinquent officer   
19.  Written statements of Departmental Representative, if any    
20.  Additional charge given, if any   
21.  Enquiry Report   
22.  Agreement or disagreement note of disciplinary authority with respect to 

each charge mentioned in the Enquiry Report 
 

23.  Show cause notice under Art.311 (2) of the Constitution   
24.  Representation in reply to the show cause notice submitted by the delinquent 

officer 
 

25.  Copy of enquiry report or disagreement note supplied to the delinquent 
officer with the show cause notice or not 

 

26.  Punishment given by disciplinary authority.   
27.  Appeal preferred by delinquent officer.   
28.  Comments offered by disciplinary authority on the points raised by the 

delinquent officer. 
 

 

 



pSd fyLV 

Ø-la- fo"k;  

1 izkFkfed tkap fjiksVZ] ;fn dksbZ gks  

2 izkFkfed tkap fjiksVZ ij vkjksfir }kjk izLrqr vH;kosnu] ;fn dksbZ gks  

3 fuyEcu vkns'k vkSj fuokZg HkÙkk vkns'k] ;fn dksbZ gks rks  

4 Kkiu e; vkjksi i= ,oa vkjksi fooj.k i=   

5 vkjksfir ij Kkiu ds rkfeyh dh jlhn@lekpkj i=ksa esa lk;k uksfVl dh lwpuk 

bR;kfnA 

 

6 Kkiu ij izLrqr vkjksfir dk izkjfEHkd vfHkdFku] ;fn dksbZ gks  

7 tkWap vf/kdkjh fu;qfDr vkns'k   

8 ;fn vkjksfir }kjk tkap dk;Zokgh esa Hkkx ugha fy;k x;k rks  ,di{kh; dk;Zokgh ds 

vkns'k dk  

 

9 Li"V vaduA   

10 tkap vf/kdkjh }kjk la/kkfjr vkMZj 'khV ftlls Li"V gks fd vkjksfir dks lquokbZ dk iwjk 

volj iznku fd;k x;kA 

 

11 nkSjkus tkap mHk; i{kksa }kjk izLrqr vfHkys[kh; lk{;] tksfd Lohdkj@vLohdkj ¼izn'kZ½ gks] 

e; lwphA 

 

12 mDr vfHkys[kh; lk{;ksa dks ftUgsa vLohdkj fd;k x;k gS] xokgksa }kjk izn'kZ djk;s tkus 

dk vfHkys[kA  

 

13 vfHk;kstu i{k }kjk izLrqr fyf[kr cgl ,oa cpko i{k }kjk cpko vfHkdFku] ;fn izLrqr 

fd;k x;k gks rks tkWap vf/kdkjh }kjk izLrqr tkap izfrosnu dh izfrA  

 

14 tkWap vf/kdkjh }kjk izLrqr tkap izfrosnu ij vkjksfir dks cpko esa vH;kosnu izLrqr djus 

ds volj dh Li"V lwpuk] ,oa ;fn vkjksfir ij rkfey u gqvk gks rks foHkkx }kjk fd, 

x, iz;kl dh fjiksVZA  

 

15 tkap izfrosnu ls ;fn 'kklu vlger gS] rks vlgefr dk foLr`r fooj.k A  

16 tkap izfrosnu ij vkjksfir dks miyC/k djkus dh Li"V lwpuk ,oa ;fn vkjksfir }kjk  

dksbZ vH;kosnu izLrqr fd;k x;k gks rks mldh izfr A 

 

17 izLrkfor n.M ftlesa dksbZ lafnX?krk uk gksA   

 
 

vkijkf/kd izdj.k 

Ø-la- fo"k;  

1 izLrqr ,Q-vkbZ-vkj- ,oa pkyku dh izfrA  

2 vkjksfir ds fuyEcu vkns'k dh izfr] ;fn dksbZ gks  

3 vfHk;kstu Lohd`fr dh izfrA  

4 ekuuh; U;k;ky; }kjk ikfjr vfUre n.Mkns'k dh ewy izfrA  

 


